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会議議事録 

 

事業名 「医療事務における効果的な連携事業を行うためのガイドライン

を作成」 

代表機関 一般社団法人 全国専門学校教育研究会 

 

会議名 ツール集作成ＷＧ（第１回） 

開催日時 平成 29 年 8 月 28 日（月） 13:30～15:30（2ｈ） 

場所 アルカディア市ヶ谷 

出席者 ① 委員 清水利朗、岡村慎一、佐藤香絵、桑田みゆき、山越優毅、 

     植木浩二郎、猪俣昇 （計 7名） 

② 事務局 飯塚正成 （計１名） 

③ オブザーバー 山田美穂子 （計１名） 

     （参加者合計 9名） 

議題等 １．開会挨拶 

 

２．ワーキング委員自己紹介 

 

３．事業概要の説明 

  ・岡村委員が事業計画書に沿って内容説明。計画の内容を共有。 

 

４．WG 活動の目的と到達目標、成果物の共有 

・3年間のグランドデザインとして以下のツールを作成する。 

①3日間程度の業務体験型病院実習対応ツール（クリニック・病院別） 

②２～３週間程度の業務補助型病院実習対応ツール（クリニック・ 

病院別） 

③中・長期の業務参画型病院実習対応ツールの作成も検討事項とする。 

・本年度は、２～３週間程度の業務補助型病院実習のツールを作成する。 

・手続き関連ツールから作成する。 

・教育関連ツールは、他の WG と連携して作成する。 

 

５．各委員の役割 

  ・佐藤委員：実習依頼書、承諾書、実習概要確認書 

  ・山越委員：契約書、誓約書 

  ・桑田委員：実習生の紹介文、実習先概要確認書、実習内容確認書 

  ・植木委員：実習状況報告書、実習巡回報告書、学習成果のまとめ 

        礼状 
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  ・清水委員：実習前授業、実習先評価書、自己評価書、実習後授業 

        トラブルシューティング集 

   ・猪俣委員：リスクマネジメント、クライシスマネジメント等の情報を調

査・提供する。 

   ＊上記以外の情報収集等は事務局が行う。 

 

６．今後のスケジュール 

  【今後の活動の目安】 

  ・9 月 11 日までに担当ツールに関して作成しサイボウズにアップす

る。 

  ・9 月最終週にツールの内容の確認（WG 招集） 

  ・10 月最終確認（WG 招集） 

  ・11 月上旬にツール集完成 

 

その他  

以上 


